Практична робота №4

Тема: Створення презентацій в системі PowerPoint 

Мета: Навчитись створювати  та демонструвати презентації за допомогою системи підготовки та проведення презентацій PowerPoint .

Обладнання: комп'ютери IBM PC, інструкція.

!!! Виконуючи роботу необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної безпеки.

Теоретичні відомості.

Основним документом PowerPoint є презентація. Вона складається із слайдів. Умовно кожен слайд можна розділити на шар фону та шар розмітки. Фон можна зробити на кожному слайді окремий, але бажано – однаковий. Це робиться за допомогою меню Формат пункт Применить оформление. Розмітка слайда встановлюється або за допомогою меню Формат пункт Разметка слайда (при цьому всі необхідні компоненти будуть створені автоматично), або вручну, додаючи на порожній слайд власні елементи оформлення.
При створенні ефективної презентації необхідно враховувати аудиторію, для якої створюється презентація, а також потрібно пам’ятатати, що елементи оформлення повинні відповідати змісту презентації, не повинні заважати при її перегляді (відволікати увагу), текст повинен бути коротким, виражати основні думки та легко читатись з екрана.
По закінченню створення смислової частини презентації для її покращення можна добавити на слайди мультимедійні ефекти. Для цього потрібно виділити об’єкт, до якого буде застосовано ефект, після чого в меню Показ слайдов вибрати пункт Встроенная анимация, а із списку вибрати необхідний ефект. Завершивши підбір анімаційних ефектів для всіх слайдів презентації, їх можна настроїти за допомогою меню Показ слайдов пункт Настройка анимации. Всі необхідні параметри вибираються на відповідних вкладках цього діалогового вікна. Тут же можна встановити час між появою різних елементів слайду на екрані під час презентації, або прявити об’єкт за клікам миші, або натисканням відповідної клавіші на клавіатурі. 
Після цього можна налаштувати переход між слайдами. Для цього можна скористатись меню Показ слайдов пункт Смена слайдов. Тут можна вибрати ефект переходу як для кожного конкретного слайду, так і для всіх разом. Цікавим є застосування ефекту переходу під назвою Случайный  до всіх слайдів презентації разом. Крім того на цьому діалоговому вікні можна встановити час переходу між слайдами.
Крім того, за допомогою меню Показ слайдов пункт Настройка презентации можна настроїти показ презентації під час показу у відповідності з бажанням доповідача. Тут також можна встановити безперервний цикл показу слайдів.
Завдання 1.  
1. Запустити систему підготовки презентацій PowerPoint. 
1. Створити за допомогою системи PowerPoint презентацію власного навчального закладу згідно наданого плану (по слайдам):
1. Титульна сторінка (інформація про учня – прізвище, ім'я та по-батькові,   адреса, телефон)
1. Сторінка навчального закладу. (адреса, реквізити)
1. Інформація про свій клас.
1. Сторінка навчальних предметів, що вивчаються (предмет, що вивчає, викладач).
1. Мій улюблений навчальний предмет (що вивчає, викладач, чому мені подобається саме цей навчальний предмет)
1. Сторінка гуртків і секцій школи.
3. Записати створену презентацію на диск D: під іменем SKOLA.PPT.
Завдання 2.  
1. Застосувати до створеної презентації власний варіант оформлення фонового шару слайдів.
1. Якщо це необхідно, вставити на відповідні слайди малюнки.
1. Застосувати до об‘єктів слайдів вбудовану анімацію.

Завдання 3.
1. Встановити переходи між слайдами.
1. Застосувати до презентації настройку часу переходів.

Завдання 4.
1. Продемонструвати  власну презентацію.
1. Виправити помилки та записати її на диск D: під іменем SKOLA.PPT
  


Порядок виконання роботи:
1. Ввімкнути комп'ютер.
1. Дочекатись завантаження  Windows.
1. Виконати завдання №1.
1. Виконати завдання №2
1. Виконати завдання №3
1. Виконати завдання №4
1. Занотувати до зошита з практичних робіт структуру та зміст створеної презентації.
1. Записати висновки до зошита з практичних робіт.
1. Закрити PowerPoint.
1. Вимкнути комп'ютер.

Домашнє завдання:
1.1. Підготуватись до наступної  практичної роботи/ “
1.2. Переписати до зошита з практичних робіт інструкцію до роботи 
1.3. Повторити вставку та редагування графічних об‘єктів в PowerPoint.
1.4. Повторити етапи переноса презентації на віддалений комп‘ютер
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